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Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, las entidades y asociaciones, estdn obligadas a relacionarse
a través de medios electréonicos con las Administraciones Publicas para la realizacidon
de cualquier tramite de un procedimiento administrativo.

Consideraciones previas:

Es necesario realizar el tramite siempre en el mismo ordenador y sélo se puede realizar
online a través de Internet Explorer o Mozilla Firefox.

Ventajas:

El Certificado Digital para asociaciones podrd aportar una serie de ventajas, entre ellas
se encuentran:

Agilizar y abaratar gestiones con la Administracion Publica.
Simplificacion y automatizacion de la gestion documental.
Reduccidn de errores al eliminar procedimientos manuales.
Favorecer la eliminacién de documentos impresos.

Dar cumplimiento a las obligaciones legales.

AN NI NI NN

Precio:

Se ha de tener en cuenta que el siguiente tramite tendra un coste de 16’94 € (IVA Incl.)
gue deberd abonarse con tarjeta de crédito o de débito, de la asociacién, o bien con
una tarjeta de crédito en la que el titular sea el presidente o la presidenta. El pago se
efectuara en el momento en el que el interesado/a descargue el certificado.

Excmo. Ayuntamiento de Ubeda. Concejalia de Participacion Ciudadana, Avda. Constitucion, 10 - bajo,
23.400 Ubeda (Jaén). Tfno.: 953.79.36.34. E-mail: participacion@ayuntamientodeubeda.com



fix RRAR
PARTICIPACION
AYUNTAMIENTO DE I.,JBEDA c I U DA DA N A

Para obtener el Certificado Digital de una asociacién o entidad ciudadana, solo hay que
seguir unos sencillos pasos.

Paso 1

U Lo primero que se debe hacer es ir al navegador web, preferiblemente
“Internet Explorer o Mozilla Firefox ”

O Introducir la siguiente direccién web: https://www.cert.fnmt.es/

O Debera de aparecer la siguiente pagina:

FNMT  SEDEELECTROMICA  MUSEQ CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADD  TIENDA VIRTUAL

Qué es CERES | Obtener Certificados Electronicos | Catdlogo de Servicios
Inicio

Bienvenido a la Web de CERES

La FNMT-RCM, a través de su departamento CERES (CERtificacion ESpafiola), le ofrece los certificados electrénicos reconaocidos por la
amplia mayoria de las Administraciones Pablicas, el certificade AC FNMT Usuarios y el certificado de AC Representacion.

10089824

Certificados activos a fecha:
03/03/2021

Ademds de emitir certificados electrénicos de usuario, la FNMT-RCM ofrece a Administraciones Pdblicas y Empresas sus Servicios de
Certificacion que garantizan los principios de Autenticacion, Integridad, Confidencialidad y No repudio en las comunicaciones a través de
redes abiertas.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Manual Solicitud — Manual Solicitud —_— e
Certificado a Certificado U d
Persona Fisica Representante

Exportar / Importar ol
un Certificado ' S
il [+]
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U Una vez en ella, clicar en Obtener Certificados Electrénicos

FNMT  SEDE ELECTROMICA ~ MUSEO CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELADEGRABADO  TIENDA VIRTUAL

I
Qué es CERES | Obtener Certificados Electrénicos | Catdlogo de Servicios

10089824

Certificados activos a facha:

03/03/2021

demas de emitir certificados electrénicos de usuario, la FNMT-RCM ofrece a Administraciones Piblicas y Empresas sus Servicios de
Certificacién que garantizan los principios de Autenticacién, Integridad, Confidencialidad y No repudic en las comunicaciones a través de
redes abiertas.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Manual Solicitud — Manual Solicitud — ~ 2
Certificado o Certificado i} 4
Persona Fisica Representante

Exportar / Importar e

5 r |
un Certificado ' L S
[+]

O Clicar en Certificado de Representante

FNMT  SEDE ELECTRONICA ~ MUSEO CASA DE LAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

Qué es CERES | Obtener Certificados Electronicos | Catdlogo de Servicios

Inicio >  Obtener Certificados Electrdnicos

Perscna Fisica - 10089824
C ert lfl ca d 0s Certificados activos a fecha:
Certificado de R t X . i X 03/03/2021
b La FNMT-RCM como Prestador de Servicios de Certificacion pone a su disposicidn
diferentes tipos de certificados electronicos mediante los cuales podra identificarse y
Sector Publico realizar tramites de forma segura a través de Intemet.
) En funcidn del destinatario de los mismes, la FNMT-RCM emite los siguientes tipos de Obtgngaf Re_nl_.leve pu
R certificadas digitales que podré solicitar a través de nuestra SEDE Electrdnica: Certificado Digital
;Donde usar el certificado? Persona Fisica &

El Certificade FNMT de Persona Fisica, gue se emite sin coste a cualquier ciudadana
que esté en posesion de su DNI o NIE, es la certificacion electronica expedida por la
FNMT-RCM que vincula a su Suscriptor con unos Datos de verificacién de Firma y

confirma su identidad personal. Sede Electrdnica
_ . . - » ) ) Real Casa de la Moneda
Este certificado le permitia identificarse de forma telemédtica y firmar o cifrar M Fabnica Nacona

de Maoneda y Timire

documentos electrénicos.
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O Hay tres tipos de Certificados de Representante. En este caso, se clicara en
Persona Juridica.

FNMT  CERES  MUSEQ CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DEGRABADO  TIENDA VIRTUAL

Cky Sede Electrénica
—
Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Obtener Certificados Electrénicos | Trdamites Q

Inicio = Obtener Cerfi o de Repr

Persona Fisica Certificado de Representante
“’ . ——l— La FNMT-RCM emite tres tipos de certificados de representante gue son cualificados 03/03/2021

Administrador Solidari de acuerdo al Reglamento (UE) N® 910/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo
Lomiisiacontinco/olclicaro de 23 de julio de 2014, relative a la identificacion electranica y los servicios de 09:00:03
confianza para las transacienes electrdnicas en el mercada interior.

Fecha y Hora Oficial

Persona Juridica Importante: Los representantes que sean administrador tnico/solidario de la
entidad NO deben solicitar certificado de representante de persona juridica.
Deben solicitar el certificado de administrador dnico o solidario. Informacién Destacada

Entidad sin Personslidad Juridica

Para Administrador Unico o Solidario

verificar estado L
El Real Decreto Legislative 1/2010, de 2 de jul b text Manual Sols
El Resl Decreto Legislative 1/2010, de 2 de julis, por el que se aprusba el texto 2 m
ista de Precios - Politica de devohicion refundido de la Ley d edades de capital, establece, en su articulo 210, que "l Certificado
- S THEE e administracion de la sociedad se podrd confiar a un administrador dnico, a varios Represeﬂtﬂnte

administradores que actiien de forma solidario o de forma conjunta o a un consejo de
administracion”.

U Clicar en Solicitar Certificado.

FNMT CERES  MUSEO CASA DELAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

Sy Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre ‘ F
' - -
g . I

Obtener Certificados Electrénicos | Trdmites Q
e Representante de Persona Juridica —

Certificado de Representante
S :Quién puede solicitar este certificado? 03/3/202

Administrador Unico o Solida
09:13:48

Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certif

Persona Juridica

» Llas sociedades que tengan como administrador Unic
sociedad

figuracion B e
Conturacion Exeyia * Ay B: Las sociedades anonimas y limitadas, si el reprasent Informacién Destacada
sociedad es mancomunado, apoderado, socio U
consejero,  conse; delegado  solidario, admini:
iquidador, etc.., y tiene p especificos de representacion que le

Solicitar Cerfificado

permitan obtener este tipo de cel ; Recomendaciones: )
Acreditar identidad o C: Sociedades colectivas, | Custodia de 5 /
| N
» D:Sociedades comanditarias. | ce’“ﬂMdos ! +1
Descargar Certificado o F: Sociedades cooperativas. —
* G: Asociaciones LO. fundaciones, partido politico, sindicato ‘ Manual Solicitud P
1 Personalidad Juridica ?5(.\"3(\0"‘ de consu S Y usuan z; . O a!;i:alzlcr‘ tEWEDrE;a"Bl ‘ Cera‘ﬁcado .
eceracion cep v, asociaciones distintas de las anteriores con
personalidad juridica. Otras asociaciones. Rep’esentante N
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U En este paso, se debera rellenar:

v" NIF de la entidad representada equivale al CIF de la Asociacidn o Entidad.

v' Correo electrénico de la Asociacion. ( A esta direccion de correo se va a
generar un cddigo cuando enviemos la solicitud)

v’ Clicamos en el apartado: Consulta y aceptacion de las condiciones de
expedicidn del certificado.

O Una vez rellenado los datos, y habiéndolos comprobado para que no haya
error, clicar en Enviar Peticidn.

Configuracién Previa

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

clicitar Cerfific — . . . : . . P . s
SlEESea e El correo electronico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibira las
el o

notificaciones sobre el cicle de vida del mismo.

Acreditar identidad Mo se emitird el certificado si &l NIF de Entidad ez provisional, debe ser definitive,

Descargar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Entidad sin Personalidzd Juridica Parz tramitar |z sclicitud de su Certificedo FNMT de Representante de Persona Juridica, por faver introduzca |z informacion
requerida:

Verificar estado

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA ]
CORREQ ELECTRONICO [ |

Confirme aqui su CORREQ ELECTRONICO l:l

INSTRUCCIOMES:

Lista de Precios - Politica de devolucitn
Facluras
Anular

Sector Publico
- Recuerde que para eviter problemas en la solicitud y descargs de su certificedo es necesario haber configurade
Certificados de componente
correctamente su navegador. En nuestra sede electrénica encontrard el software de configuracion automatica.
Soporte Técnico A o ) R . ~ . .
= EI NIF de la Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres, Rellene con ceros a la izquierda si es necesario,
- Asegirese de que el correo electrdnico asociado a su certificado es cormrecto, ya que a través de éste se enviardn todas las

natificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicién del certificado

Enviar peticion

U Una vez se haya enviado la peticidn, automaticamente se generara un codigo
gue enviaran al correo que se haya indicado en la solicitud.

O Anotar y guardar el Cédigo que sera IMPRESCINDIBLE para la tramitacion.
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Paso 2

Para tramitar el Certificado Digital para Asociaciones, es necesario tener un certificado
reciente del registro publico de la asociacidn. Este documento lo podemos solicitar
enviando un correo electrénico a la siguiente direccion:
asociaciones.jaen.dgob@juntadeandalucia.es

e Aquitenéis un modelo de correo.

Para asociaciones.jaen.dgob@juntadeandalucia.es = B

Asunto Solicitud Certificado Asociacion

Estimados/as Sefiores/as:

Con motivo de Ia tramitacion del Ceriificado Electronico de Persona Juridica para la
Asociacion de Ubeda (Jaén), con nimero de Registro . le
solicitamos:

-. Certificado reciente del registro publico, donde conste inscrita los datos relativos
a la constitucion de la Asociacion.

Al mismo tiempo les rogamos, para evitar desplazamientos y acelerar 1 proceso, nos remitan
el documento por comreo electronico a esta misma direccion:

Agradeciendo su atencidon y colaboracion.

Saludos.
Anotar la direccion de correo electrénico a la
gue querais que envien el registro.

B 7 U == E = 11pt I, & = A - H

Enviar A = Guardados hace unos segundos

Ante cualquier duda, el Tfno. de Asociaciones en Jaén: 953 00 30 00

Paso 3

Una vez hayadis recibido el Certificado del registro publico, el siguiente paso a seguir
sera:
U Pedir cita previa a la Agencia Tributaria. Hay dos opciones para ello:
- Por teléfono: 901 200 351 6 91 290 13 40

- A través de la siguiente direccién web:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/CitaPrevia.shtml
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=>» Si decidis la opcion web, aqui tenéis los pasos que hay que
seguir:

O Introducir la siguiente direccién web:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/CitaPrevia.shtml

[l‘} semee /“ Agencia Tributaria = ,/$¥# | Sede Electronica

ANIVERSARIO

Lasinaiy  Ladia

Galvyy | variua | Engis

Calendario, fecha y hora oficial 21/04/2017 11:07:2

Sede Electronica - Agencia Tributaria » Inicio » Todos los tramites » Otros servicios  +Cita previa
Cita previa

La Agencia Tributaria ha habilitdo un servicio de cita previa para la atencion a los contribuyentes que deseen acudir a alguna de sus oficinas para recibir informacion, asistencia, resolver requerimientos, pedir certificados o cualquier otra
gestion
No serd necesaria la solicitud de cita previa unicamente para

+ presentacion de documentos en el Registro y entrega de declaraciones
solicitud de NUmero de Identificacion Fiscal para personas Fisicas. Si es para Persona Juridica pida cita con el NIF de la persona que vaya a solicitario.
: recogida de nofificaciones / Suscripcion servicio de avisos

= identificacion para el registro en el sistema Cl@ve
= obtencion de cartas de pago

Procedimiento

Tramites Ficha Ayudas
Cita previa.

B ®

U Unavez en la pagina, clicar en Tramites.

Casenany e vesw v e
[ﬂﬁf&:&:‘.‘ﬂ /“Agmcm Tributaria | ,,$X¥,, | Sede Electronica.

Calendario, fecha y hora oficial 21/04/2017 11:07:3

Sede Electrénica - Agencia Tributaria » Inicio » Todos los tramites » Otros servicios » Cita previa

Cita previa

La Agencia Tributaria ha habilitdo un servicio de cita previa para la atencion a los contribuyentes que deseen acudir a alguna de sus oficinas para recibir informacion, asistencia, resolver requerimientos, pedir certificados o cualquier otra
gestion

Mo serd necesaria la solicitud de cita previa unicamente para:

: presentacion de documentos en el Regisiro y entrega de declaraciones

solicitud de Numero de Identificacion Fiscal para personas Fisicas. Si es para Persona Juridica pida cita con el NIF de la persona que vaya a solicitarlo
- recogida de nofificaciones / Suscripcion servicio de avisos

+ identificacion para el registro en el sistema Cl@ve

= obtencion de cartas de pago

Procedimiento

Tramites Ficha Ayudas
Cita previa

B ®
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O Clicar en Solicitud cita previa para particulares

RS SN R ,‘ Agencia Tributaria | Sede Electrénica
a - ‘ - Todos los rdmites on line

Sede Electrénica - Agencia Tributaria Inicio » Todos los tramites » Otros servicios » Cita previa » Cita previa. » Tramites

Procedimiento

Cita previa.

Tramites

» Solicitud de cita previa para particulares | Ayuda

/ ¥ Solicitud de cita previa para colaboradores sociales | Ayuda

Siusted ya tiene una cita y desea modificarla o anularia, puede hacerlo en estos mismos enlaces.

Si ha recibido una comunicacion de la Agencia Tributaria en la que se advierte que debe solicitar cita previa, u
ODCifln "Cita previa para atender una comunicacion o notificacién”

En caso contrario, tras introducir el NIF, los dos apellidos v el nombre, pulse "Acceder” y elija la opcion "Otras

U Rellenar los campos y clicar en Enviar.

Todos los trdmites on line

E ;ﬁ-{. SO e ,‘ Agencia Tributaria | Sede Electronica
s i

Gestion de Cita Previa

INTRODUCIR CIF DE LA

Acceso a peticion Cita Previa de la Agencia Tributaria ASOCIACION .
En el campo “Introduzca primer apellido,
£l asterisco * indica que es imprescindible completar este dato segundo apellido y nombre” PON EMOS

EL NOMBRE DE LA ASOCIACION

\
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O Clicar en la opcion “Gestion Censal y acreditacion certificacion digital”

Cita previa para atender un Procedimiento/Servicio (Con un maximo de 3)

Contribuyentes adscritos a Unidades Regionales de Grandes Empresas

Servicios de la Delegacién Central de Grandes Contribuyentes
Informacidn

Gestidn Censal, Cl@vePIN y acreditacion certificado digital

[J Registro en Cl@ve

Efectue el registro en Cl@ve sin necesidad de cita previa ni de personarse en una oficina de la £
registro con carta de invitacion).

_Registrarse en Cl@ve
[J D36/037. IAE. NIF. Etiquetas y cambio de domicilio

[J personas fisicas: Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO.

Puede consultar otras oficinas de acreditacion de identidad distintas a las oficinas de la AEAT e
Localizador de oficinas

O Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica: Apoderamientos. Acreditacion

Efectile la acreditacion sin necesidad de cita previa ni de personarse en una oficina de la AEAT:
en otro caso presencialmente ante una oficina de Correos
Mas informacidn

O Sedalar la cuarta opcidn: Representante de Persona Juridica. Apoderamientos.
Acreditacion Certificado Digital FNMT.NEO.

Gestién Censal, Cl@vePIN y acreditacién certificado digital

[ Registro en Cl@ve
Efectue el registro en Cl@ve sin necesidad de cita previa ni de personarse en una oficina de la AEAT a través de la Sede Electronica de
registro con carta de invitacién).
_Registrarse en Cl@ve

[ 036/037. IAE. NIF. Etiquetas v cambio de domicilio

[ Personas fisicas: Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT NEO

Puede consultar otras oficinas de acreditacion de identidad distintas a las oficinas de la AEAT en el localizador de oficinas que pone a:
Localizador de oficinas
Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica: Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO

Efectile la acreditacién sin necesidad de cita previa ni de personarse en una oficina de la AEAT: para Personas Juridicas de tipo A, B, C
en otro caso presencialmente ante una oficina de Correos
Mas informacion
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O Para recibir notificacion rellenar algunos de los campos (teléfono mévil o correo
electronico)

O Por ultimo, clicar en Solicitar Cita.

Si queremos recibir la notificacion
al correo o al movil, debemos de
rellenar alguno de estos campos.

Otros Datos

Debe indicarnos su teléfono para que la Agencia Tributaria p ponerse en contacto con usted, si fuera necesario.

Comunicacion de la Cita Concertada. Silo desea, podemos enviarle un SMS, o un e-Mail. con los datos de su Cita concertada
La comunicacion con los datos de la cita, sera enviada §n el momente de concertar la cita

Confirmacion de la cita

| Seleccione V|

Si ha optado por la opcién de recibir un corre lectrénico, indigue la cuenta de correo electrénico de destino.

oITeo electronico RepgHr correo elecirdnico

|Melec:’onicc %petir Correo electrénico |

Solicitar Cita

U Seleccionar la opciéon que mas convenga, y clicar en Enviar.

Procedimientos

1° - Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica
Servicios

1° - Gestiones de personas juridicas y de entidades sin personalidad juridica (comunidades de bienes y propietarios, herencias yacentes, etc. ) relativas a
-Apoderamientos para recibir certificaciones electranicas.

-ldentificacion para poder descargar el certificado de FNMT (Aporte el cadigo de solicitud obtenida en la pagina WEB de la FNMT).
-Notificaciones electronicas obligatorias

Indique dénde desea la cita

En una oficina de la Agencia Tributaria que preste el servicio a su domicilio fiscal.

Si SeIECCIOna esta En una oficina de la Agencia Tributaria que preste el servicio a domicilios de un cadigo postal concreto.
Opcién podré_ eleg”‘ Indique el cddigo postal con 5 nimeros
Ia prOVinCla que méS En una oficina de la Agencia Tributaria perteneciente a una provincia concreta.

Ie Convenga aSIStII’, y / Seleccione la provincia | -Seleccione- v
podré ver las

diferentes oficinas
disponibles. /

| Enviarl
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U Una vez seleccionada la provincia y localidad, aparecera una pagina con un
calendario.

Aqui aparece la direccion exacta de
la Agencia Tributaria elegida.

ADMINI STRACION DE LA AGENCIA TRIBUTARIA DE LUCENA
PZ BECQUER, 2 14300 LUCENA (CORDOBA)

el mes de Abril de 2017

T N T T
00 08:05-14:00 080! 00 09:05-14:00 000! :00 -

3
Dia disponible Dia no dispenible Dia Festive

Haga click sobre alguno de los dias disponibles

Abril de 2017 ==
™ lunes 1 wanes 1 Miércoles | Jueves | Viemes | Sibado | Domngo ]
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 a0

7N\

Los dias que aparezcan con el nimero azul, serén los dias que hay
disponibles. Clicar en el que mas os convenga.

U Seleccionar la hora en el desplegable y clicar en Enviar.

Jrocedimietnos

1% - Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NED. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica
Servicios

1° - Gestiones de personas juridicas y de entidades sin personalidad juridica (comunidades de bienes y propietarios, herencias yacentes, etc..) relativas a:££-Apoderamientos para

recibir cerfificaciones electronicas. ££-dentificacion para poder descargar el cerlificado de FNMT (Aporte el codigo de solicitud obtenida en |a pagina WEE de la FNMT). ££-
MNotificaciones electronicas ohligatorias

_ugar de prestacion

Oficina 14038 ADMINISTRACION DE LA AGENCIA TRIBUTARIA DE LUCENA
Domicilio PZ BECQUER, 2 14900 LUCENA (CORDOBA)
™
pt 2

Horario disponible para el Jueves, 27 de Abril de 2017
* Seleccione una hora del desplegable
12:00 v

Abrimos el

desplegable y

seleccionamos el \
horario que méas
nos convenga.

Excmo. Ayuntamiento de Ubeda. Concejalia de Participacion Ciudadana, Avda. Constitucion, 10 - bajo,
23.400 Ubeda (Jaén). Tfno.: 953.79.36.34. E-mail: participacion@ayuntamientodeubeda.com
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O Una vez enviada la solicitud, automaticamente aparecera un resumen de la cita
elegida.

Avisos

| Cita previa correctamente concertada |

Procedimientos

19 - Apod i Acreditacion Cerificade digital FNMT.MEQ. Personas Fisicas

Servicios

1% - Gestiones de personas fisicas relativas a -Apoderamientos para recibir certificaciones electronicas. -ldentificacién para poder
descargar el certificado de FNMT y Cl@ve. -Nolificaciones electrdnicas obligatorias

Lugar de prestacion

Oficina 06158 DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION DE LA AEAT DE ZAFRA
Domicilio AV ANTONIO CHACON, S/N 06300 ZAFRA (BADAJOZ)
»

e

Datos de la cita concertada

Cita concertada para el Viernes, 29 de Mayo de 2020 a las 10:00

Datos de interes para el dia de su Cita |
Es necesario que acuda con mascarilla, sin acompaiiantes a no ser que necesite la ayuda de ofra persona y como maxime con 15 minutos de antelacion
Cuando acuda a la cita identifiquese con el NIF en el dispensador de tumos. Obtendra un tique con un cédige con el que serd llamado a través de las pantallas de citacién

MUY IMPORTANTE

El dia de la cita en la Agencia Tributaria, serd necesario que asista el Presidente o la
Presidenta de la asociacion. Debera llevar:

e Fotocopia del DNI del presidente o de la presidenta
e Fotocopia del CIF de la asociacion.

e (Cdbdigo extraido del CERES.

e Certificado del Registro publico de la asociacion. (*)

(*) El certificado publico que la Asociacién debe presentar en la Agencia Tributaria el
dia de la cita no puede tener una fecha de expedicion superior a quince dias (plazo que
comenzara a contar desde el dia siguiente al de la fecha de expedicidn, sin computar
sabados, domingos y festivos).

RECOMENDACION: Recomendamos a todos los usuarios que realicen una Copia de
Seguridad de su Certificado en un dispositivo de almacenamiento externo.

Una vez exporte su certificado y consiga su copia de seguridad, podra conservarlo en el
dispositivo que elija (p.ej. en una tarjeta o USB). De esta forma, aunque su equipo
resulte dafiado y lo pierda, podra seguir haciendo uso de su Certificado Digital.
Recuerde que al realizar la copia de seguridad se le pedira una contrasefia para
proteger el archivo. Debe custodiar dicho archivo y contrasefia ya que en un futuro se
le solicitard para poder reinstalar su certificado.

RECOMENDACION: La mayoria de las webs de la administracién requieren de la
aplicacion Autofirma para trabajar en ellas. Le recomendamos que la instale para no
tener problemas en el momento de trabajar con estos tramites online.

Excmo. Ayuntamiento de Ubeda. Concejalia de Participacion Ciudadana, Avda. Constitucion, 10 - bajo,
23.400 Ubeda (Jaén). Tfno.: 953.79.36.34. E-mail: participacion@ayuntamientodeubeda.com


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/copia-de-seguridad-del-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/copia-de-seguridad-del-certificado
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

